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Degerli Akademisyenlerimiz,

Ulkemizde yasanan deprem felaketi nedeniyle uzaktan egitim y®&ntemiyle devam edecek olan egitim siirecinin kesintiye
ugramadan ilerleyebilmesi icin size 6zel olarak hazirladigimiz “istanbul Universitesi Ogrenme Yonetim Sistemi”ni nasil
kullanacaginiza dair bilgilendirmeye bu Kullanim Kilavuzu’ndan ulasabilirsiniz.

Kilavuzu okumaya ge¢cmeden 6nce dikkat etmeniz gereken 6nemli hususlar asagida belirtilmistir:

e Egitim iceriklerini yiikleyeceginiz ekran, AKSIS ile bire bir baglantili calistigi icin yiikleme isleminiz 1-2 dakikalik kisa bir siire
icerisinde kolayca gerceklesecektir.

e Sisteme erisimde ya da yukleme islemlerinde herhangi bir sorun ile karsilasirsaniz bunu Bélim ya da Programinizin Uzaktan
Egitim Sure¢c Sorumlusu ile paylasiniz. En kisa slrede yasadiginiz soruna ¢6zim bulunmaya ¢alisilacaktir.



1.1. Sisteme Giris

Tarayicinin adres cubuguna
“aksis.istanbul.edu.tr” vyazilarak “istanbul
Universitesi Akademik Kayit Sistemi (AKSIS)”ne
ulasilr.

Bu ekrandaki Kullanici Adi ve Sifre alanlarina
o6gretim elemanlarimizin daha énceden de siste-
me giris icin kullandiklar bilgiler yazilir ve Giris
dagmesine tiklanir.
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1.1. Sisteme Giris

Acilan ekranda bulunan OYS Akademisyen
Ogrenme Yonetim Sistemi diigmesine tikla-
nir




1.2. Ders Listeleme

Acilan ekranda, akademisyenin AKSiS’te sorum-
lu oldugu dersler listelenir.

Bu ekranda listelenen dersler arasinda igerik ek-
lenmek istenen Dersin adina ya da sag tarafta
bulunan icerikler diigmesine tiklanarak I¢erik
Yukleme ekranina gegilir.

Dersler
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1.3. Derslere Igerik Ekleme
ve Yayinlama

Yeni ekranda, icerik alaninin sag Ust kisminda
bulunan “Yeni Materyal Ekle” digmesine tik-
lanir. Buradaki seceneklerden “Dosya Yiikle”
ya da “Dig Baglanti Ekle” seceneklerinin al-
tinda bulunan;

Egitim icerigi tiirlerinden biri tercih edilerek “i¢e-
rik Yiikleme” alanina gecis yapllir.

ULAS TIRMA VE LOMSTINTE VER] MADENCILIGH
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Dosya Yiikle Alaninda
e Ders Notu

e Ders Sunumu

¢ Ders Videosu

¢ Ders Kitabi

Dis Baglanti Ekle Alaninda
e Ders Notu Linki

e Ders Sunumu Linki

e Ders Videosu Linki

¢ Ders Kitabi Linki



1.3. Derslere Igerik Ekleme
ve Yayinlama

Acllan ekranda, Dosya Yikle alani icerisine
Ders Notu, Ders Sunumu, Ders Videosu, Ders
Kitabi egitim materyallerden herhangi biri “Sii-
riikkle Birak” ya da “Dosyay! Secerek Yiik-
leme” yontemlerinden biri kullanilarak yukleme
islemi tamamlanir.

Onemli Bilgi: Yiiklemek istediginiz dosya bo-
yutu, 100 Mb’tan daha buyuk ise ilgili dosyay!,
Google Drive hesabina ylkleyerek dosya linki
olarak paylasmaniz gerekmektedir.

Google Drive alanina dosya yuklemenin nasil
yapildigina Ek Bilgi sayfasinda yer verilmistir.

ILER] TAPAY ZFRA VE SISTEMILER
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1.3. Derslere icerik Ekleme
ve Yayinlama

icerik sisteme yiiklendikten sonra;
icerik Adi kismina yiiklenen igerigin adi yazilir.

Materyal ile ilgili Akademisyen Notu (Op-
siyonel) kismina icerik ile ilgili notlar ve acikla-
malar yazilabilir.

Hafta Bilgisi kismina icerikle ilgili hafta bilgisi
verilecekse giris yapilmalidir. Haftalik icerik girisi
yapilmayacaksa hafta bilgisi 0 (sifir) olmasi ge-
rekmektedir.

Akademisyen Adi kisminda icerigi yayinlayan
akademisyenin adi belirtilir.

icerik Yayinlansin mi? kismi, icerigin heniiz
taslak olarak sistemde yUklu kalmasi ve 6gren-
ciler tarafindan gdérintilenmemesi ya da tercih
edildigi dénem ic¢in kullaniimasi ve 6grenciler ta-
rafindan goérintlilenmesi secenekleri icin kulla-
nilir.

Tum bilgiler dizenlendikten sonra Materya-
li Kaydet digmesine tiklanarak igerik sisteme
yuklenmis olur.

LER| YAPAY TEKA VE SISTEMLER]
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1.3. Derslere Igerik Ekleme
ve Yayinlama

icerik sisteme yiklendikten sonra herhangi bir
degisiklik ya da ekleme/¢ikarma islemi yapil-
mak istenirse “Dlizenle” digmesi kullanilir ve
egitim icerigine ait detaylar guncellenebilir. Sa-
yet egitim icerigi silinmek isteniyorsa “Sil” dig-
mesi kullanilir.

ILER YAPAY ZEKAVE SISTEMLER]
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1.3. Derslere icerik Ekleme ve
Yayinlama

Dis Baglanti Ekle alanindan, Ders Notu Linki, Ders
Sunumu Linki, Ders Videosu Linki, Ders Kitabi Linki
seceneklerinden biri segilerek ekleme yapilabilir.

icerik Adi kismina yiiklenen icerigin adi yazilir.
Dis Link kismi, paylasiimak istenen icerigin linkidir.

Materyal ile llgili Akademisyen Notu (Opsi-
yonel) kismina icerik ile ilgili notlar ve aciklamalar
yazilabilir.

Hafta Bilgisi kismina igerikle ilgili hafta bilgisi ve-
rilecekse giris yapilmalidir. Haftalik icerik girisi ya-
piimayacaksa hafta bilgisi 0 (sifir) oimasi gerek-
mektedir.

Akademisyen Adi kisminda icerigi yayinlayan aka-
demisyenin adi belirtilir.

icerik Yayinlansin mi? kismi, icerigin heniiz tas-
lak olarak sistemde yukli kalmasi ve dgrenciler
tarafindan goértntilenmemesi ya da tercih edildigi
dénem icin kullaniimasi ve &grenciler tarafindan
goruntlilenmesi secenekleri icin kullanilir.

TUum bilgiler dizenlendikten sonra Materyali Kay-
det digmesine tiklanarak icerik sisteme yuklenmis
olur.

LER] YAPEY TERS VE SISTEMLER]
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1.3. Derslere icerik Ekleme
ve Yayinlama

Bu ekrandan, derse eklenen iceriklerin listesine
ulasilabilir. Bu alanda listelenen igeriklerin timu
dizenlenebilir, silinebilir, listelenen igerikler
arasinda arama yapilabilir.

Degerli Hocalarimiz, sistemle ilgili soru ve
sorunlariniz i¢cin bélimunuz tarafindan belirlenen
koordinatér hocalarimizla irtibata gecebilirsiniz.

ILER ¥APAY ZEMA VE SISTEMLER]
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1.4. Google Drive Alanina
Dosya Yiikleme

istanbul.edu.tr uzantil mail adresine giris ya-
pilarak, profil resminin hemen solundaki 9 nok-
tadan olusan digmeye tiklanarak Drive digme-
sine tiklanir ve Drive alanina gecis yapllir.

1.5. Google Drive
Alanina Dosya Yukieme

Drive logosu altinda bulunan “Yeni” digmesi
tiklandiktan sonra acilan meniden “Dosya Yiik-
leme” secenegi kullanilir. Acilan dosya ylikleme
alanindan yuUklenmek istenen dosya segilerek
dosya yukleme islemi tamamlanir.

@ ™M

Hesap Gma

Dokirman E-Tablalar

L, Drive

Klasor

Dixgrgn wiiklerme

Klagor yuldeme

Google Dokimanlae
Google E-Tablolar
Google Slaytlar

Diger

Dl Elame

+  Birlie a5

Paylag

&2 Paylagplabilic baglanty al

Galpma alaneng ke
SUraya Tag
Wildizh balimiune akle

Yeniden adlandir

Slaytlar
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1.6. Yiikklenen Dosyayi
Paylasma

Yuklenen dosyanin Uzerine farede saga tiklan-
diktan sonra “Paylas” digmesine basilir; “Di-
ger” secenegi secilince karsiniza “Ac¢ik- Bag-
lantiya Sahip Olan Herkes” basligi gelir, bu
baglantiya tiklanir ve “Kaydet” digmesine ba-
sildiktan sonra “Baglantiy1 Kopyala” digmesi
de tiklanir ve “Ogrenme Yonetim Sistemi’n-
de icerik paylasma alaninda Baglanti paylasilir.
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Degerli Akademisyenlerimiz,

KOVID-19 kiresel salgin surecinin yayiiminin azaltiimasina katkida bulunmak ve 6grenci, akademik personel ile genel halk
sagligini tehlikeye atmamak adina 2020-2021 egitim 6gretim yili gliz yariyihnda dersler, dijital imkéanlar ve uzaktan 6gretim yon-
temleriyle yUrUttlecektir. Egitim surecinin kesintiye ugramadan ilerleyebilmesi icin size 6zel olarak hazirladigimiz “Canh Ders
Uygulamasi”ni nasil kullanacaginiza dair bilgilendirmeye bu Kullanim Kilavuzu’ndan ulasabilirsiniz.



2.1. Sisteme Giris

Tarayicinin adres ¢gubuguna ¢ T 0 0 O et A — ST LA
“aksis.istanbul.edu.tr” vyazilarak “istanbul .
Universitesi Akademik Kayit Sistemi (AKSIS)”ne =
ulasilr.

Bu ekrandaki Kullanici Adi ve Sifre alanla-
rina, 6grencilerimizin daha énceden de sisteme
giris icin kullandiklar bilgiler yazilir ve Girig bu-
tonuna tiklanir.
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2.1. Sisteme Giris

Acilan ekranda bulunan OYS Akademisyen -
Ogrenme Yonetim Sistemi diigmesine tiklanir.

19



2.2. Ganh Ders Takvimine
Gecis

Acilan ekranda bulunan sol mentdeki Canh
Ders Takvimi dugmesine tiklanarak canli ders
takvimine gecis yapilir.

I e
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2.2. Ganh Ders Takvimine
Gecis

Gelen ekranda hangi dersten canli derse girile-
cekse ders ismine tiklanir.

21



2.2. Ganli Ders Takvimine
Gecis

Ders ismine tiklandiginda acilan kiglk ekranda
bulunan Sinifa Git digmesine basilarak Zoom
Canh Ders Uygulamasina gegis yapllir.

[ A ]
e ]

I IO
| e e

e}
i
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2.3. Zoom Programi
Kurulumu

Zoom programi, kullanilacak olan bilgisayarda
ya da mobil cihazda kurulu degil ise asagidaki
linkler tiklanarak program indirme islemi basla-
tilabilir.

Masaiistii Cihazlar i¢in:
https://zoom.us/download

Mobil Cihazlar i¢in:

Android Cihazlar icin,

https://play.google.com/store/apps/details ?id=us.zoom.videomeetings&hl=tr

10S Cihazlar icin

https://apps.apple.com/tr/app/zoom-cloud-meetings/id546505307 ?I=tr

Masalstii Cihazlarda Kurulum islemi icin asagi-
daki adimlar izlenir:

Yukarida verilen adrese girildiginde kullanilacak
olan cihaza uygun se¢enekteki indirme digme-
sine tiklandiginda asagida verilen ekrandaki gibi
indirme dosyasi bilgisayariniza inmis olur.

Zoom

A download should start automatically in a few seconds.

L. download here

|D Ioom_eldie 12101 me  ~ |¢ Tamdind ginter M

NOT: indirme isleminin gerceklesmemesi durumunda “download here”
dagmesine tiklanip zoom programinin bilgisayara indirilmesi saglanir.

23



Dazya &g - Givenkk Lyansi

Bu dosyay galrgtrmal istiyor musunuz?

T Ad  Ch\Users\user\Downloads\T oom_d365aec035c2d T, ee
Yayincr:  Loom Video Communications, Inc.
Tar  Uygulsma
Eaynak: C\Users\user\Downloads'\Zoom_d56522c955c2dT3c. exe

Lgotsor J[ ot |

2.3. zoom Programl Mﬂujow”;m;dinunuhﬂuminsor
Ku ru I u m u Internet ten gelen dosyalar iginize yarayabiliv, ancak bu desya tlnkndn

a_, bilgrsayanniza zarar verme clashg) vardw. Yalnzca glvendiginiz
yanmcilandan gelen yanhmlan gabgtinn. Bigk neda!

Dosya bilgisayariniza indikten sonra dosyaya c¢ift
tiklanmasi durumunda asagidaki gibi bir ekran
acilr. - R X

Calistir digmesine tiklandiginda asagidaki ek-

: . . Your meeting will begin soon...
ran gelir ve kurulum islemi devam eder. _

Kurulum islemi tamamlandiktan sonra
asagidaki gibi bir ekran gelir. Bu, kurulumun ta-
mamlandigini gésteren ekrandir.

© Zoom Cloud Meetings - x

200Mm

¢ Sign In




2.4. Programa Giris

Zoom programi ilk kez kullanilacaksa Resim’de-
ki gibi Sign In digmesine tiklanir.

Resimdeki gibi daha 6nce size tanimlanmis @
istanbul.edu.tr uzantil mail adresi ve parola
kullanilarak Sign In diigmesine tiklanip progra-
ma giris yapllir.

B Zoom Cloud Meetings

Sign In

or

e
@.
=1

@

Sign In with 550

Sign In with Google

Sign In wath Facebook
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2.5. Dersi Baslatma

Programa basarili bir sekilde giris yapildiktan
sonra kullanici adina tanimlanmis olan Meetin-
gs bdéimesinde bulunan Start digmesine tikla-
narak ilgili ders baslatilir.

0

Yapay Zeka ve Prog....

o]
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2.5. Dersi Baslatma

Onceden tanimlanan ders icin Start digmesi- 3 Join Audio ¥
ne tiklandiginda resimdeki gibi bir ekran acilir.
Bu ekrandaki Test Speaker and Micropho-
ne digmesi ile mikrofon ve hoparlérin sorunsuz

calistigi test edilir. Mikrofon ve hoparlériin so- 2. Bilgisayar donanimi ile baglan
runsuz ¢alismasi durumunda Join with Com- R -

puter Audio digmesine tiklanir ve sisteme giris Sl prith Com putar; Audio

yapllir.

lest Speaker and Microphone

1.Mikrofon ve Hoparlor Testi

Automatically join audio by computer when joining a meeting
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2.6. Zoom Menii Tanitimi

Manage Participants (katilimcilari yénetme)
dugmesine tiklandiginda sag tarafta katilimci lis-
tesinin goéruldugu bir pencere acilir. Katihmcilar
bu pencereden toplantiya davet edilebilir ya da
reddedilebilir.

Alt kisimda katilimcilarin seslerini kapatmak igin il it S S i e
“Mute AII”; konusmalarini saglamak icin ise {} {} {} {} {} {} {}
“Unmute All” digmeleri kullanilabilir. TGm kul- 8 - w- P Y -l ® @&~ 5~ Qo e

lanicilarin sesini kapatip tek bir katilimciya da ute Sttt Viceo R Bt N I 2 POl oo Reetone s ieoarceere

konusma hakki verilebilir. Bu da katilimcinin ya- ﬁ} {} ﬁ} {} {} ﬁ}

nindaki mikrofon digmesi kullanilarak yapilir. i ot e epiewen | Semomme S oy
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2.7. Share Screen

Bilgisayardan dosya veya ekran paylasmak igin
“Share Screen” (ekran paylas) dugmesine tik-
lanir. Tiklandiginda resimdeki gibi bir pencere
acilir. Agilan pencerede ekran ile birlikte bilgisa-
yarda acik olan programlar da listelenir. Bunlar-
dan paylasiimak istenen Screen (ekran), Whi-
teboard (Beyaz Tahta) veya program segcilip
sag alttaki Share (Paylas) diugmesine tiklandi-
ginda paylasim baslayacaktir. Paylasimi durdur-
mak icin Stop Share digmesine basilir.

29



2.8. Mikrofon Acma ve
Kapatma

Dersin baslangicinda Join With Computer
Audio” dugmesine tiklanarak mikrofon aktif du-
ruma getirilir. Ekranin sol alt kismindaki “Auto-
matically join audio by computer when jo-
ining a meeting” uyarisinin yaninda bulunan
kutucuk isaretlenerek her toplanti baslangicinda
otomatik olarak mikrofonun aciimasi saglanir.

Mikrofonu kapatmak veya kapali olan mik-
rofonu tekrar acmak icin mikrofon simgesine
tiklanir.

@ Choose ONE of the audio conference options

Phone Call Computer Audio

Join With Computer Audio

Test Speaker and Microphone

Automatically join audio by computer when joining a meeting

30



2.9. Kamera Acma ve
Kapatma

Dersin baslangicinda “Join With Video” dig-
mesine tiklanarak kamera aktif duruma getirilir.
Eger kamera ile katilmak istenmiyorsa “Join
Without Video” digmesine tiklanarak derse
kamerasiz katilim saglanir.

Derse kamera ile katildiktan sonra kamera ka-
patiimak istenirse mikrofon butonunun hemen
yaninda bulunan “Stop Video” digmesine tik-
lanir.

@ Video Preview

ﬂ Always show video preview dialog when jeining a video meeting

Join without Video
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2.10. Derse Kullanici Davet
Etme

Derse basladiktan sonra katilimci davet etmek
icin yukaridaki resimde bulunan “Participants”
digmesine basilip sag tarafta acilan ekranin he-
men altinda bulunan “Invite” digmesine tikla-
nir.

Acilan ekranda birden fazla secenekle kullanici
derse davet edilebilir. Bunlardan biri asagidaki
ekranda goéruldigu gibi “Contacts” secenegi-
nin altinda bulunan daha dnce kaydedilen Kisi-
lerden secim yapmak; digeri ise “Email” kismi-
na tiklanarak derse davet edilmek istenen kisinin
e-posta adresini yazarak yapmaktir.

m_ — hatw 43 are *

Invite Mute All

More v

L 2 Invite people to join meeting 2097769254

Contacts

Choose from the list or type to filter

O

ABDI OZASL... ABDULLAHE.

L%
Il Acelya Tirk... ADEM CINA...

AFSIN IPEKCI AHMET AGIR

o 0

@ AHMET KAM... @ Ahmet Mengi
[s) 0

AHMET TAY... AHSEN EZE...

Copy Invite Link Copy Invitation

Email

- a ABDURRAH...

]

i
AHU SEMEM...

ADEM ELIKA...

Ahmet Cigek...
]
a AHMET RALL..

ﬁ AHMET FAR...
Ahmet $imgek

@- AKIF BARBA...

32



2.10. Derse Kullanici Davet
Etme

Ekranin hemen altinda bulunan “Copy Invite
Link” seceneginden ders linki tiklanir ve derse
katilmasi istenen kullanicilara bu baglanti iletilir.
“Copy Invitation” seceneginde ise derse davet
metni kopyalanarak derse katilmasi istenen kul-
lanicilara iletilir.

Derse davet icin kullanilacak diger bir yéntem
ise asagidaki resimde bulunan “Email” secene-
gidir. Bu secenekle derse katilim davetiyesi iste-
nen kullanicilara e-posta olarak iletilir.

Copy Invite Link

Copy Invite Link

Copy Invitation

Invite people to join meeting 2097769254

Contacts

Email

Choose your email service to send invitation

¥

Default Ema

Copy Invitation

™M

Gmail

b
YAHOO!

Yahoo Ma
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2.11. Katilimeilarla Ghat
(Sohbet)

Chat (Sohbet) digmesine tiklandiginda sag
tarafta katilimcilar ile yazisma penceresi acilir.
Buradan herkese ya da belirli kisiye 6zel mesaj
yazip gonderilebilir. Ayni zamanda dinleyicilerin
yazdiklari okunabilir. To Everyone (Herkes) secili
durumunda iken yazilanlar herkese iletilir. Ever-
yone digmesinin yanindaki digmeye tiklandi-
ginda 6zel mesaj gdéndermek istenilen katilimci
secilip mesaj gdnderilebilir.

Zogen Group Chat
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2.12. Dersi Kaydetme ve
Dersi Sonlandirma

iU AUZEF, bu sistem (izerinden yapilacak ders-
lerin tamamini otomatik olarak kayit alacak sekil-
de tasarlamistir. Ancak yine de 6gretim eleman-
larinin derslerinin kayit altina alindigini kontrol
etmeleri icin ekranin sol Ust kdsesinde yer alan
Recording yazisinin bulundugundan ve onun ya-
ninda kirmizi bir noktanin yanip séndiginden
emin olmalari gerekmektedir.
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2.13. Oturumu Sonlandirma

Ders sona erdiginde End Meeting (Oturumu
Sonlandir) digmesine tiklanir. Oturumu Son-
landir digmesine tiklandiginda resimdeki gibi bir
pencere acllir. End Meeting for All digmesi-
ne tiklandiginda yapmis oldugunuz oturum bu-
lut sunucularimiza video formatina gevrilip kayit
edilir.

Fa P
Ervter Full 5¢reen

& End Meeting or Leave Mecting?

To keep this meeting running, please assign a Host.

Cancel

| /TN =+

Start Video Irwite Share Soreen Reactions More
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2.14. Zoom Kullanirken
Dikkat Edilecek Hususlar

e Zoom programina mutlaka @istanbul.edu.tr
uzantili e-posta adresi kullanilarak giris yapmak.

e Ders linkini baska platformlarda paylasmamak.

e Ekran paylasimi baslatilirken dogru ekranin se-
cildiginden emin olmak.

e Zoom programinin son surdmudndn kullanildi-
gindan emin olmak.

e Bekleme odasinda bekleyen kullanici varsa
mutlaka derse katildigindan emin olmak.

e Kullaniimadigi durumlarda mikrofonu kapal
tutmak.

e Kullanmadigi durumlarda kamerayi kapali tutmak.

e Ders esnasinda 6zelden gdnderilecek mesaj-
larin herkese gdnderilmemesi durumuna dikkat
etmek.

e MUmkin oldugunca Zoom Uzerinden dosya
paylasimi yapmamak ve gelen dosyalar kabul
etmemek.

e Kimligi dogrulanmamis kullanicilari derse al-
mamak.
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